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附件 2：

货物验收清单（现场查验表）

项目名称：

合同编号：

采购方式：□公开招标 □竞争性磋商 □竞争性谈判 询价 单一来源

供应商：

验收日期：______年____月____日

一、货物明细核对表

序号 货物名称 规格型号 招标文件要求 投标响应参数 到货实物情况 数量 合格 / 不合格 备注

1

2

3

4

5



2

6

7

……

备注：此表中“货物名称、规格型号、招标文件要求、投标响应参数”由项目（使用）单位提前对照采购合同、招标文件、供应商投标文件等采购文件填写。

二、外观、包装及资料检查

□包装完好 □外观无破损 □配件齐全 合格证 □检测报告 □说明书 保修卡齐全

三、安装调试与运行情况

□已安装调试 □功能正常 □运行稳定 □参数达标

四、验收初步意见

验

收

情

况

验收内容 验收结果

货物的参数、功能、数量及外部形态等是否与采购文件一致

货物附件、说明书、合格证等材料是否齐全

货物有无残损。若有，残损程度如何

设备（软件）试运行情况如何

服务内容是否达到招标文件要求

其他情况
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验

收

意

见

明确本次验收是否合格，如不合格，请说明原因。

验收小组组长（签名）：

验收小组成员（签名）：

年 月 日

签字确认：使用单位代表: 供应商代表:

业务管理单位代表： 监督人员：
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