
附件 3：

池 州 学 院

采购项目验收报告书

（货物类）

（6万元及以上的政府采购项目、学校统一采购项

目适用于本验收报告书）

项目名称：

购置单位： （公章）

项目负责人： （签名）

验收日期： 年 月 日

池州学院国有资产管理处制



项目类别 购置日期 供货商

合同号 经费科目 到校日期

仪

器

设

备

明

细

清

单

序

号
品名名称 型号规格 数量 单 价 总金额 使用人 保管人

存放地

点

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

合 计

（品目内容较多可插页）



安

装

调

试

情

况

内容包括安装日期及安装过程中出现的问题及处理办法，调式结果与合同要求的指标

对比情况（如数量、规格型号、指标参数、实际效果等）

使用单位人员签名：

年 月 日

使

用

单

位

意

见

使用方负责人(盖章): 年 月 日

供货方负责人(盖章): 年 月 日



验

收

情

况

验收内容 验收结果

货物的参数、功能、数量及外部形态等是否与采购

文件一致

货物附件、说明书、合格证等材料是否齐全

货物有无残损。若有，残损程度如何

设备（软件）试运行情况如何

服务内容是否达到招标文件要求

其他情况

验

收

专

家

组

意

见

核查货物的参数、功能、数量及外部形态等是否与采购文件一致，服务内容是否达到

采购文件要求等，是否存在其他情况，并明确验收意见。

专家组组长签名：

专家组成员签名：

年 月 日

业

务

管

理

部

门

意

见

负责人签字 ：

(公章)

年 月 日

注：1.验收依据为：合同、招投标文件等；

2.依照“采验分离”要求，采购项目负责人及采购经办人员不得作为验收小组成员；

3.本验收报告书一式四份，项目单位、业务管理部门、国资处各一份，财务报销附一份。
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