政府采购需求书（货物类） 

      （项目名称）       采购需求书

一、项目概况

项目概述【实施背景，现状（基本情况）描述，项目内容（采购内容和预算介绍）】，项目整体用途、性能或功能目标等描述。

二、供应商资格条件（必填）

1、符合《政府采购法》第二十二条规定；
……仅限于与项目相关的资质、许可、认证、业绩、实施人员要求（资质、业绩）等；

3、是否允许联合体（采购单位应予以明确）。

三、采购清单(必填)

	包别
	序号
	货物名称
	单位
	数量
	预算
	备注

	A包
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	B包
	1
	
	
	
	
	


四、技术需求

   1、技术（质量）标准

   （包括：国家技术标准、行业技术标准或规范等）

   如：GBXXX-2015  《XXXXXXXX规范》

   2、技术参数及功能要求（必填）

   A包：（包别名称）
	序号
	货物名称
	技术参数及功能要求
	备注

	1
	
	一、技术参数：

1、

★2、

……

二、功能要求：

★1、

2、

……

3、 证明材料：

1、

★2、

……

（每项必须标注序号）
	

	2
	
	
	


注：除表格形式外，还可纯文字形式，但必须结构（按货物、序号排列）、层次、条理清楚。

3、实施要求或标准

（包括不限于：技术标准和实施程序、人员、设备等）

4、样品或演示：（仅适用于：采取综合评分的定制、软件等非通用标准货物采购项目，且与评分内容存在对应关系）

（明确样品名称、规格和数量等，演示的内容及要求等。）

5、质量、服务要求：

6、其他要求：

五、商务需求（合同主要条款）

1、供货要求（必填）

（包括不限于：供货时间和地点要求、包装运输等。）

2、安装调试

3、检测验收（必填）

（包括不限于：检测验收标准或依据、组织开展程序、问题处理等。）

4、培训

5、售后服务

（1）质保期（必填）

（重大复杂项目可进一步细分项目整体质保期和主要设备（或部件）质保期，同时针对具体项目需要注明是厂家质保还是中标供应商质保）

（2）故障响应（必填）

（对采购单位的服务通知，供应商在接报后     小时内响应，      小时内到达现场，      小时内处理完毕。若在       小时内仍未能有效解决，供应商须免费提供同档次的设备予采购单位临时使用。）

（3）其他要求（可根据项目需要详列）

6、付款方式（必填。以下二选一，可根据实际情况修改）

1、货物供货完毕，且验收合格后，付至合同总价款的100%，供应商缴纳5%至学校账户作为质保金，待质保期结束无质量问题后一次性付清，不计利息。

2、供应商在向厂家预付  %以上的货款后，凭汇款或转账凭证，采购单位将预付  %的货款，货到后再付  %，验收合格后付至合同总额的  %，余下5%将作为质保金待质保期结束无质量问题后一次性付清，不计利息。

注：定制货物需考虑到中标供应商前期的成本投入按阶段付款。

六、评标办法（必填。以下二选一）

1、本项目采用最低价中标（成交），按供应商报价由低到高顺序确定中标候选人。报价相同的，按摸球大小顺序排列。    

2、本项目采用综合评分法，按评审后得分由高到低顺序确定中标候选人。得分相同的，按报价由低到高顺序排列。得分且报价相同的，按技术部分得分高低顺序排列。

（评分标准的初步方案由采购单位提出，附在采购需求书中）

附件1、专家论证意见及结论

（项目经过专家论证的，应附专家论证意见、结论和论证专家名单）

附件2、审批文件、政策性文件等

（与项目相关的政府或部门审批或发布的文件)

附件3、项目实施方案

（与本项目有关的设计图纸、技术规范、方案等资料定稿）

                                                   采购单位（公章）：

                                                                年    月    日
— 2 —
— 1 —


